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Regulamin Wycieczek Szkolnych
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego 12
w Krakowie

Podstawa prawna:

< Prawo oswiatowe (Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.): reguluje organizacje systemu os$wiaty,
w tym zasady organizacji wycieczek szkolnych.

< Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r.: okres$la warunki organizowania turystyki przez
szkoty.

< Rozporzadzenie MEN z dnia 31 sierpnia 2017 r.: dotyczy bezpieczenstwa i higieny w szkotach,
w tym na wycieczkach.

< Rozporzadzenie MEN z dnia 29 grudnia 2014 r.: okreSla warunki prowadzenia dziatalnosci
turystycznej i krajoznawczej.

< Karta Nauczyciela: zawiera obowiazki nauczycieli, w tym ich role jako opiekunéw wycieczek.
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§1
Postanowienia ogoélne

1. Organizowane przez szkole i przedszkole wycieczki maja na celu:

1
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

poznawanie kraju, jego sSrodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii;
poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin Zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;
wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wéréd uczniéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o sktadnikach
i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci korzystania z
zasobow przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie;
przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczego6lno$ci w ramach profilaktyki uniwersalnej;
poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

2. Wycieczkiiimprezy moga by¢ organizowane w ramach zaje¢ przedszkolnych, lekcyjnych, pozalekcyjnych
lub pozaszkolnych.

3. Wycieczki i imprezy moga przyja¢ nastepujace formy:

1y

2)

3)

4)
5)

wycieczki przedmiotowe inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupelniania
programu wychowania albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,
wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych udziat nie
wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetno$ci postugiwania sie specjalistycznym
sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym $rodowisku i umiejetnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce,

specjalistycznych wycieczek Kkrajoznawczo-turystycznych, w ktéorych udzial wymaga od
uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego i umiejetnoSci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywno$¢ turystyczna,
fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych,

imprezy takie jak konkursy, turnieje, zawody sportowe,

wycieczKi integracyjne majace na celu integracje.

4. Ze wzgledu na czas trwania imprezy turystyczne dzielg sie na:

a)
b)

c)

jednodniowe,
kilkudniowe,
wielodniowe (obozy).

5. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

6. llekro¢ w dalszej czesci Regulaminu jest mowa o wycieczce, nalezy przez to rozumiec takze pozostate

formy turystyki i krajoznawstwa okreslone w pkt. 3.

7. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

8. W wycieczkach nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania

lekarskie (zdrowotne) lub zawieszeni w prawie do udziatu w wycieczkach lub sprawiajacy na co dzien
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10.

11.

12.

13.
14.

17.
18.
19.

20.

trudnos$ci wychowawcze zwigzane z bezpieczenstwem wilasnym oraz innych.

Kazda forma wycieczki jest mozliwa po uzyskaniu zgody dyrektora ZSP12. Zgode na zorganizowanie
wycieczki wyraza dyrektor ZSP12 lub w razie jego nieobecno$ci upowazniony wicedyrektor,
zatwierdzajgc karte wycieczki.

Zgode na wycieczke wydaje i podpisuje karte wycieczki, co najmniej na dwa dni przed jej terminem
dyrektor lub w razie jego nieobecnos$ci upowazniony wicedyrektor?!.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

a) karte wycieczki z programem/harmonogramem,

b) liste uczestnikow,

Cc)  pisemne zgody rodzicéw lub opiekunéw prawnych,

d) regulamin zachowania sie podczas wycieczki podpisany przez uczniéow i rodzicow,

e) rozliczenie wycieczKi (nalezy przedtozy¢ w ciaggu dwoch tygodni po zakoniczeniu wycieczki).
Kazde wyjscie poza teren ZSP12 jest dokumentowane kartg wycieczki. Wyjatek od powyzszej zasady
stanowia zajecia basenu w ramach godziny w-f oraz wyjScie na rekolekcje do ko$ciota. Dyrektor moze
wydac zgode na zwolnienie z wypisywania karty wycieczki, je$li uzna, ze jest ona zbedna.

Wzér karty wycieczki okresla Wzoér w dzienniku elektronicznym.

Do karty wycieczki dotgcza sie liste uczniow biorgcych udzial w wycieczce, zawierajgca imie
i nazwisko ucznia oraz telefon rodzicéw lub prawnych opiekunéw ucznia. Liste uczniéw podpisuje
nauczyciel organizator wycieczki oraz Dyrektor lub w razie jego nieobecno$ci upowazniony
wicedyrektor.

. Wz6r listy uczestnikéw wycieczki okresla Wzor w dzienniku elektronicznym.
. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

dyrektor ZSP12 jest zobowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzor
pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki, z wylaczeniem listy
uczestnikow,

placéwka podpisuje umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i kosztow leczenia
na rzecz os6b biorgcych udziat w wycieczce,

kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

Dyrektor ZSP12 wyznacza kierownika i opiekuna sposréd pracownikéw pedagogicznych ZSP12.
Dyrektor ZSP12 moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedaca
pracownikiem pedagogicznym ZSP12, wyznaczona przez dyrektora ZSP12.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik i opiekunowie wycieczki
sa zobowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacje
programu wycieczki.

§2

Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie grup. Opieka ta
ma charakter ciagly.

Opiekunami powinni by¢ nauczyciele lub inne osoby wyznaczone przez dyrektora ZSP12 oraz moga by¢
rodzice uczniéw, ktérzy posiadajg zaswiadczenie o niekaralno$ci oraz przeszkolenie z zakresu pierwszej

1 W przypadku wycieczki zagranicznej co najmniej 20 dni przed planowanym wyjazdem.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

pomocy.

Przy podpisywaniu zgody na wycieczke ze wzgledu na bezpieczenstwo Dyrektor ma prawo przydzieli¢
dodatkowych opiekunéw.

Na wycieczce, organizowanej poza terenem ZSP12 w obrebie tej samej miejscowosci, bez korzystania ze
$Srodkéw lokomocji, opieke nad klasg/grupa powinna sprawowac co najmniej jedna osoba.

Na wycieczce odbywajacej sie poza terenem szkoty przy korzystaniu ze srodkéw lokomocji opieke
powinna sprawowac jedna osoba nad grupa do 15 uczniéw.

W przypadku grup o charakterze integracyjnym nalezy uwzgledni¢ specyficzne problemy ucznidw i
zapewnic kolejnego opiekuna grupy, tak aby w razie probleméw zdrowotnych ucznia albo zachowania
wymagajacego odizolowania ucznia od grupy pozostata cze$¢ nie zostata bez opieki.

Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkéw narodowych
i rezerwatow przyrody, oraz lezacych powyzej 1000 m. n.p.m. moga prowadzi¢ wylacznie przewodnicy
turystyczni.

Dtugo$¢ trasy i tempo nalezy dostosowa¢ do wydolno$ci najstabszego uczestnika kazdej wycieczki.
Zabrania sie prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. W razie
gwaltownego zalamania sie warunkéw pogodowych (szczegoélnie przy planowaniu wycieczek pieszych
gorskich) nalezy zmieni¢ harmonogram wycieczki lub ja odwotac¢.

Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz przybycia do
punktu docelowego, opiekunowie maja obowigzek bezwzglednie sprawdzac stan liczbowy uczniow.
Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw o zasadach bezpieczenstwa
i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania sie po drogach.
Podczas wycieczki uczestnicy realizuja wczeSniej przyjety harmonogram zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa i ,Kodeksem Turysty”, tzn. przestrzegajac ogdlnie przyjetych norm zachowania na
szlakach turystycznych, w miejscach uzytecznosci publicznej, obiektach zabytkowych, itp.

Do przewozu mtodziezy nalezy wykorzystywac tylko sprawne i dopuszczone do przewozu os6b pojazdy.
W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrdd jego uczestnikow wypadek, stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach
publicznych.

Wycieczki powinny rozpoczynac i koficzy¢ sie w miejscu zgodnym z harmonogramem wycieczki.

Kazda wycieczka lub impreza powinna zosta¢ podsumowana przez jej uczestnikow.

§3
Kierownik i opiekun wycieczki

Zadania kierownika wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje uczniéw, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawuje nadzdr w tym zakresie;

4) zapoznaje uczniéw i opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do
ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczniom;
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2.
3.

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekunéw wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow;

9) dysponuje sSrodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i informuje
o tym dyrektora szkoty i rodzicéw, w formie pisemnego sprawozdania w terminie do dwdéch tygodni
od zakonczenia wycieczki;

11) informuje Dyrektora oraz szkolnego inspektora B.H.P o ewentualnych wypadkach, ktére miaty
miejsce w trakcie wycieczki;

12) kierownik wycieczki, po zasiegnieciu opinii wychowawcy, moze odmoéwic¢ zgody na uczestnictwo
w wycieczce uczniowi, ktoéry czesto nie przestrzega Statutu Szkoty/Przedszkola, swoim
zachowaniem moze uniemozliwi¢ peing realizacje programu wycieczki, badZz stworzy¢ realne
zagrozenie dla zycia i zdrowia swojego oraz innych uczestnikéw wycieczek.

Wz0r rozliczenia finansowego wycieczki okresla zatgcznik do regulaminu.

Dowody finansowe bedace podstawg rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony, o§wiadczenia itp.) s3

przechowywane przez kierownika wycieczki do konca roku szkolnego.

Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspoétdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu;

3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

6) niezwtocznie informuje kierownika o wszelkich nieprawidlowo$ciach oraz niebezpiecznym
zachowaniu podopiecznych;

7) potwierdzaja wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki oraz na li$cie uczestnikéw wycieczki
przyjecie odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§4
Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okres$la¢ ogdélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Rodzice uczniéw bioragcych udziat w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia zwigzanych z nig kosztow.
Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te wycofali,
zobowiazani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig zwigzanych.
0 wszelkich opéznieniach nalezy niezwtocznie informowac dyrektora szkoty.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki lub
uzupelnienia niedoboru finansowego.
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§5

Postanowienia koncowe

1. Zregulaminem wycieczki i obowigzkami uczestnikow nalezy zapoznaé rodzicoéw i ucznioéw.

2. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych, maja
obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasa wskazang przez dyrektora. Liste uczniéw dotacza
wychowaweca danej klasy.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg inne przepisy stanowigce
prawo.

Zalaczniki
1. Preliminarz wycieczki.
2. Rozliczenie wycieczki.
3. Poswiadczenie zapoznania sie z regulaminem.
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Preliminarz wycieczki

Dochody
Whplaty uczestnikow:

liczba osob................ ) U koszt wycieczki: ....................L zt
Inne wptaty:

Razem dochody:

WYAALKE e
KOSZt WyNajMmU QUOKAIU: rserersrssssnssssnsssanssssnsmssssnsssanssisnssssssnssssnsssasssiasssssssnssssnsssasssssssnasssnsssansnsassnses

L0554 0o =T T
Q0T A R 747 1S 11 OO
INNe WYdALKi: e

Razem: ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Koszt na jednego uczestnika:

/Imie i nazwisko oraz podpis/
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Rozliczenie wycieczKi

WYCIECZKA SZKOINA GO ...t

zorganizowana W terminie 00 ..........cccooeverininenieiee e 0] 4= 7 AR

Dochody

Whplaty uczestnikow:

liczba o0so6b: x koszt wycieczki: z 1

Inne wptlaty:
TS T USSP T TP UR PP PPSPRPTPPR
TSSOSO T ST T TP U S PP UTSTPRPPPR
TSSOSO

Razem dochody:

Wydatki

Koszt wynajmu autokaru:

Koszt noclegu:

Koszt wyzywienia:

Inne wydatki:

e V=] 0 IR 3 Yo = 1 1 R

Koszt na jednego
uczestnika:

Pozostala kwota w wysokoSci:

Sposob zagospodarowania kwoty (Np. zwrot, wspélne wydatki klasowe, itp.)

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

/Imig i nazwisko oraz podpis/

Rozliczenie przyjat /Imiona i nazwiska oraz podpisy/

/Data i podpis dyrektora szkoty/
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Poswiadczenie zapoznania si¢ z regulaminem wycieczek

%
v

Podpis ucznia

Podpis rodzica
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